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Pieve Emanuele, 24/11/2025

Circ. n. 113

A tutto il personale Docente e ATA

Oggetto: Procedura per la comunicazione delle assenze relative a congedi per maternita o paternita
tramite il portale Argo.

Con la presente circolare, si comunica che, al fine di uniformare e ottimizzare le procedure di gestione delle assenze a
partire da subito, le assenze relative ai congedi per maternita o paternita si gestiscono come segue :

1-

2-

3-

Inoltro tramite il portale Argo : il personale € tenuto a inserire I’assenza nell’apposita sezione del portale Argo
(solitamente sotto « Servizi Personale » -> « Richieste assenza »).

Utilizzo della tipologia corretta 0 « Richiesta Generica » : considerato che non & disponibile una voce specifica
per « Maternita/Paternita » che permetta la regolarizzazione automatica tramite il portale stesso, si dovra
procedere con I’invio della richiesta selezionando la tipologia « Richiesta generica », in questo caso, si dovra
procedere con documentazione pertinente (es. Certificato di nascita, richiesta formale di congedo, ecc.)
utilizzando I’apposito pulsante « Aggiungi Allegato » prima di inoltrare la richiesta.

Awviso telefonico : contestualmente all’invio telematico, € fatto obbligo avvisare telefonicamente I’ufficio di
Segreteria del personale per segnalare I’inoltro della richiesta generica e la necessita di una gestione dedicata, in
quanto tali assenze non sono soggette a regolarizzazione automatica tramite il portale.

Si chiede la rigorosa osservanza della procedura e della tempistica per garantire una corretta e tempestiva gestione delle

assenze.

Si ringrazia per la collaborazione.

Il Dirigente Scolastico
(Dott.ssa Angela Maria Del Vecchio)

(Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 ¢.2, del D Lgs.39/1993)


http://www.icviquarterio.edu.it/

